Zékladni Skola, Matetska $kola a Prakticka $kola Kolin, pfisp&vkova organizace

18. VNITRNI RAD SKOLNIHO.KLUBU

Cj.:

Vypracoval: Mgr. Ladislava Vavrincové , feditel Skoly
Schvalil: Mgr. Ladislava Vavrincovd, feditel Skoly
Pedagogicka rada projednala dne 31.8. 2018

Smérnice nabyva platnosti ode dne: 1. 9.2018

Smérnice nabyva uéinnosti ode dne: 1. 9.2018

Zmény ve smérnici jsou provadény formou ¢éislovanych pisemnych dodatkd, které tvoii soucést
tohoto pfedpisu.

Obecn4a ustanoveni

Na zéklad¢ ustanoveni § 30 zékona ¢&. 561/2004 Sb. o ptedskolnim, zédkladnim stfednim, vy$§im
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) v platném znéni vydavam jako statutirni organ
Skoly pro $kolské zatizeni §kolni druZinu tento vniténi ¥ad Skolni druZiny.

Tato smérnice uréuje pravidla provozu a reZim $kolni druZiny.

Zasady smérnice:

- musi byt vydana pisemné,

- nesmi byt vydana v rozporu s pravnimi pfedpisy,
- nesmi byt vydana se zpétnou u€innosti,

- vznika na dobu neur¢itou.

Poslani $kolniho klubu

Skolni kluba se ve své &innosti #idi zejména vyhlaskou &. 74/2005 Sb., o zdjmovém vzdélavani,
v platném znéni.  Skolni klub tvo¥i ve dnech $kolniho vyudovani mezistupeti mezi vyukou ve
skole a vychovou v roding. SK neni pokradovanim $kolniho vyu&ovéni, ma sva specifika, ktera ji
odlisuji od Skolniho vyucovéani. Hlavnim poslanim SK je zabezpeteni zijmové E&innosti,
odpotinku a rekreace zak, ¢aste¢né také dohledu nad zaky.

Cinnost klubu je uréena prednostné pro Zaky druhého stupné& zékladni skoly. K pravidelné denni
dochazce mohou byt piijati i Zaci prvniho stupné zakladni Skoly. Cinnosti vykonavanych klubem
se mohou u&astnit i Z4ci, ktefi nejsou piijati k pravidelné denni dochdzce do SK. SK muizZe
vykondvat &innost pro udastniky, nebo w&astniky a jejich zdkonné zastupce, i ve dnech
pracovniho volna.



1. Podrobnosti k vikonu prév a povinnosti Z4ki a jejich zikonnych zastupei ve Skolnim
klubu a podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztaht s pedagogickymi pracovniky

1.1Z4ci jsou povinni

a) fadné dochézet do $kolniho klubu,

b) dodrzovat vnitini ad $kolniho klubu, pfedpisy a pokyny k ochrang zdravi a bezpe¢nosti, s
nimiZ byli sezndmeni,

¢) dokladat dtivody své nepfitomnosti v souladu s podminkami stanovenymi $kolnim fadem,

1.2 Z4k mé pravo na ochranu pred jakoukoli formou diskriminace a nasili, ma pravo na svobodu
mysleni, projevu, shromaZd’ovani, ndboZenstvi, na odpotinek a dodrzovani zikladnich
psychohygienickych podminek, ma pravo byt seznamen se viemi pfedpisy se vztahem k jeho
pobytu a ¢innosti v SK. Kazdy tGraz nebo vznik $kody, ke kterému doslo v souvislosti s ¢innosti
klubu, hlasi bez zbyte¢ného odkladu.

1.3 74k se ve Skolnim klubu chova sluing k dosp&lym i jinym Zakiim 8koly, dba pokyni
pedagogickych a provoznich pracovnikd.

1.4 74k chodi vhodn& a &ist® upraven a obleden, s ohledem na planované &innosti. UdrZuje
prostory 8kolniho klubu v &istoté a pofadku, chrani majetek pfed poskozenim.

1.5 Z4ci chrani své zdravi i zdravi spoluzaki; Zakim jsou zakazany viechny Cinnosti, které jsou
zdravi 8kodlivé (napf. koufeni, piti alkoholickych néapojii, zneuZivani navykovych a zdravi
Skodlivych latek).

1.6 Zak nenosi do klubu pifedméty, které nesouvisi s Cinnosti ve SK a mohly by ohrozit zdravi a
bezpecnost jeho nebo jinych osob.

1.7 Zv14$t& hrubé slovni a umyslné fyzické utoky Zaka vici pracovnikiim SK se vzdy povazuji za
z4vazné zavinéné porudeni povinnosti stanovenych timto fadem.

1.8 Zakonny zastupce, mé-li zajem o pobyt Zika ve SK delsi neZ 1 vyudovaci hodinu, ptihlasi a
zaplati Zakovi ob&dy ve 3kolni jidelng. Toto opatfeni je nastaveno ve prospéch zaki, aby méli ze
stany ZZ, zaji$t€nou pravidelnou stravu.

1.9 Zakonni zastupci jsou povinni oznamovat Gdaje, které jsou podstatné pro pribéh ¢innosti ve
SK nebo bezpeénost zdka a zmény v téchto udajich.

1.10 Zakonni zastupci se mohou o chovéni Zakd informovat u vychovatelek po domluvé
kterykoliv den.

1.11 Aktualni informace o SK jsou vyvéSeny na nasténce v piizemi Skoly.

1.12 Zakonny zastupce sd&li vychovateli/ce nutna omezeni &innosti Zaka v ndvaznosti na aktualni
pfipadné trvaly zdravotni stav.

1.13 Pokud si zakonny zastupce bez predchozi informace nevyzvedne Zaka po ukonceni provozu
ze SK, postupuje vychovatel/ka podle bodu 3.2 Pokud by se podobna situace dastéji opakovala,
bude tento stav nahlasen socidlni komisi( zanedbéni rodi¢ovskych povinnosti).V tomto piipade
muizZe byt Zak na pokyn feditelky ze SK vylougen.
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1. 14 Povinnosti pedagogickych pracovnikti

Krom¢ povinnosti stanovenych $kolskym zikonem je kazdy pedagogicky pracovnik povinen ve
smyslu evropského nafizeni ke GDPR zachovavat ml€enlivost a chranit pfed zneuZitim data,
udaje a osobni udaje a zamé&stnancl 8koly, citlivé osobni udaje, informace o zdravotnim stavu
déti, Zakt a studenti a vysledky poradenské pomoci skolského poradenského zatizeni a $kolniho
poradenského pracovist€, s nimiZ pfisel do styku, shromazd’ovat pouze nezbytné idaje a osobni
udaje, bezpe¢né je ukladat a chréanit pfed neopravnénym pfistupem, neposkytovat je subjektim,
které na n€ nemaji zdkonny narok, nepotiebné udaje vyfazovat a dal nezpracovavat.

2. Provoz a vnitFni rezim §koly

PrihlaSovani a odhlaSovani
Reditel stanovi ve vnitinim fadu pro jednotlivé formy zajmového vzdélavani podle § 2 vyhlasky
€. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani zpisob evidence tdastniki takto:

2.1 Ve Skolni druzin¢ a S$kolnim klubu je urfena jako vedouci zaméstnanec vedouci
vychovatelka, kterd zajist'uje persondlni obsazeni odd&leni SK, vybirani poplatkt, predavani
informaci rodi¢iim, vyfizovani nAmétd a stiZnosti.

2.2 O piijeti G¢astnika k ¢innosti klubu rozhoduje na zdkladé pisemné ptihladky feditelka skoly.
Soucasti pfihlasky k pravidelné vychovné, vzdélavaci a zajmové Cinnosti je pisemné sdéleni
zékonnych zastupci Gcastnika o rozsahu dochdzky a zptsobu odchodu Glastnika z druZiny.

2.3 Uplata je splatna ptedem, plati se zpravidla ve dvou splatkach — za obdobi zafi aZ prosinec a
leden aZ ¢erven. VyS$e uplaty je stanovena pfedem na cely $kolni rok.

24 Vysi uaplaty mize feditel snizit nebo od uplaty osvobodit, jestlize

a) ucastnik nebo jeho zadkonny zastupce je piijemcem opakujicich se davek pomoci v hmotné
nouzi podle zdkona o pomoci v hmotné nouzi,

b) ucastnikovi nebo jeho zdkonnému zastupci naleZi zvySeni piisp&vku na pééi podle zdkona o
socialnich sluzbach, nebo

¢) ucastnik svéfeny do pé&stounské péfe ma narok na piispévek na thradu potfeb ditéte podle
zakona o statni socialni podpote

a tuto skuteénost prokéze fediteli.

3. Organizace ¢innosti

3. 1 Provozni doba SK je operativn nastavena dle zajmu #aki o &innost ve SK.

3. 2 Pii nevyzvednuti Zdka do stanovené doby rodi¢i vychovatelka nejdfive podle moZnosti
informuje telefonicky rodi¢e Z4ka a osoby uvedené na pfihlaSce ditéte do SK. Pokud je tento
postup bezvysledny,

a) na zaklad& pfedchozi dohody kontaktuje pracovnika organu péce o dité,

b) na zakladg pfedchozi dohody s obecnim ufadem kontaktuje pracovnika obecniho Gfadu,

¢) pozada o pomoc Policii CR,




3. 3 Oddgleni se napliiuji nejvyse do podtu 6 — 14 ucastnikd.

3. 4 Rozsah denniho provozu SK a rozvrh €&innosti schvaluje feditel Skoly na navrh vedouci
vychovatelky §kolni druZiny.

3. 5 SK realizuje vychovng vzd&lavaci ¢innost ve vychové mimo vyuovani (piiklad) zejména
formou odpotinkovych, rekreanich a zdjmovych Cinnost; umoZiiuje Zzakim pfipravu na
vyu€ovani.

3. 6 Cinnosti SK se mohou zudastiiovat i Zaci nezatazeni do SK, pokud se této ¢innosti neucastni

plny podet Zzaki zatazenych do SK stanoveny pro oddéleni nebo skupinu.

3.8 Rezim _prace s pocitacem a IT: Z4aci vyuZivaji pocitate a IT vramci vyuCovani i v dob&
pobytu ve SK. Doba préce s témito pomiickami je doporu¢ena maximalné na 20 minut v jednom
sledu.

4. Podminky zaji§téni bezpeénosti a ochrany zdravi déti a jejich ochrany pred rizikovym
chovanim a pied projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili,

4.1 Vsichni Zéci se chovaji pfi pobytu ve Skole i mimo $kolu tak, aby neohrozili zdravi a majetek
svijj ani jinych osob. Z4kam neni dovoleno v dob& mimo provoz SK zdrZovat se v prostorach
Skoly, pokud nad nimi neni vykonavan dozor zplsobilou osobou. Kazdy traz, poranéni &i
nehodu, k niZ dojde béhem pobytu zakii ve $kolni budové&, nebo mimo budovu pfi akei pofadané
SK, 74ci ihned ohléasi. Vychovatelé Skolniho klubu provedou prokazatelné pouceni Zaki v prvni
hoding gkolniho roku a dodateéné poudeni Zaki, ktefi pti prvni hodiné chybéli, provedou o tom
pisemny zdznam. SK odpovida za 7éky v dob& dané rozvrhem ¢innosti kiubu.

4.2 Vsichni zaméstnanci Skoly jsou pii vychové a vzd€lavani a béhem souvisejiciho provozu SK
povinni pfihliZzet k zakladnim fyziologickym potfebam déti a vytvétet podminky pro jejich
zdravy vyvoj a pro pfedchazeni vzniku rizikového chovani, poskytovat jim nezbytné informace k
zaji$téni bezpeénosti a ochrany zdravi.

4.3. Pedagogiéti zamé&stnanci dodrzuji pfedpisy k zajist&ni bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci
a protipoZarni predpisy. Pokud zjisti zdvady a nedostatky, ohroZujici zdravi a bezpe&nost osob,
nebo jiné zavady technického rézu, nebo nedostatedné zajisténi budovy, je jejich povinnosti
informovat o t&chto skuteénostech nadfizeného a v ramci svych schopnosti a moZnosti zabranit
vzniku Skody. Sleduji zdravotni stav zakii a v pfipadé nahlého onemocnéni Zdka informuji bez
zbytenych pratahii vedeni $koly a rodige postiZzeného Zéka. Nemocny Zdk miZe byt odeslan k
16kafskému vySetfeni &i oSetieni jen v doprovodu dospélé osoby.

Pfi Grazu poskytnou Z4kovi nebo jiné osob& prvni pomoc, zajisti oSetfeni Zaka lékafem. Uraz
ihned hlasi vedeni $koly a vyplni zdznam do knihy trazd. O3etieni a vyplnéni zdznamu zajiStuje
ten pracovnik, ktery byl jeho svédkem nebo ktery se o ném dovédé€l prvni.
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5. Podminky zachizeni s majetkem 3koly nebo $kolského zaFizeni ze strany déti, 2k a
-]

studentu.

5.1 U kazdého svévolného poskozeni nebo zni¢eni majetku $koly €i osob je vyZadovana uhrada
od rodi¢a #4ka, ktery poskozeni zpisobil. P¥i zdvaZn&jsi $kod& nebo nemoZnosti vyfesit nahradu
$kody s rodici je vznik $kody hlasen Policii CR, pfipadné organiim socialni péce.




5.2 Ztraty v&ci hlasi Zaci neprodlené svému vychovateli/vychovatelce. Pedagogi¢ti pracovnici
dbaji na dostate¢né zajisténi véci - uzamykani Saten, tfid.

5.3. Do SK Z4ci nosi pouze véci potiebné k pobytu a praci ve SK, cenné. véci do SK nenosi.

6. Pravidla pro hodnoceni vysledki vzdélavani ziki a studentii.

6.1.Na hodnoceni a klasifikaci chovani #aka ve SK se vztahuji ustanoveni vyhlasky o zakladni
Skole, t.j. udélovani napomenuti, ditky tfidniho uditele, dutky feditele Skoly, klasifikace sniZzenou
znamkou z chovéni na vysvédceni.

6.2. Pokud 74k naruuje soustavné $kolni fad a ¢innost $kolniho klubu, mtzZe byt rozhodnutim
teditele z klubu vylouden. Reditel miiZe rozhodnout o vyloudeni Zdka ze SK, pokud tento Zak
soustavné nebo né&jakym vyznamnym projevem porus$il kazent a pofadek, ohroZuje zdravi a
bezpegnost ostatnich, dlouhodob& svévolng nenavitévuje SK nebo z jinych zvlasté zdvaznych
divodi.

7. Dokumentace

Ve $kolnim klubu se vede tato dokumentace:

a) pisemné piihlagky déti; jejich soucasti je pisemné sdéleni zakonnych zastupct ucastnika o
rozsahu dochazky a zptisobu odchodu tcastnika z klubu.

b) tfidni knihy jednotlivych odd€leni &i jiné ptehledy vychovné vzdélavaci préce, vCetn€
dochazky déti,

¢) celoro¢ni plan ¢innosti.

d) roéni hodnoceni prace Skolniho klubu jako podklad pro vyroéni zpravu Skoly,

e) vnitini ¥ad $kolniho klubu, rozvrh ¢innosti,

f) knihu urazid a zdznamy o urazech déti, Zakd a studentq,

8. Zavérecna ustanoveni

1. Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutdrnim organem Skoly povéfen
zaméstnanec: vedouci vychovatelka $kolni druZiny.

2. Zruduje se ptedchozi znéni této smérnice. UloZeni smérnice v archivu Skoly se Fidi

Spisovym fadem Skoly.

Smérnice nabyva platnosti dnem podpisu feditelem 8koly a zvefejnénim.

4. Smérnice nabyvéa ti¢innosti dnem : 1. 9. 2018
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Kolin dne 20. 8. 2018
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